2 Mart 2023

ilgili Versiyonlar : ETA:SQL, ETA:V.8-SQL ilgili Modiiller: Bordro

PERSONEL RAPOR SORGULAMA VE
ONAYLAMA iSLEMLERI

Rapor onaylama ve sorgulama islemleri Sosyal Guvenlik Kurumu web sayfasina giris
yapmadan programimizda Bordro modulimuzden Vizite Rapor Islemleri bolimunden
kolayca gercgeklestirilebilir.

Programlarimizda rapor sorgulama ve onaylama islemleri tekli ve toplu olarak

yaplilabilir. Sorgulama ve onaylama sonrasinda rapor bilgileri puantaj degerlerine
otomatik olarak yansitilabilir.

SGK Girig Sifre Bilgilerinin Tanimlanmasi

Sgk Giris Sifresi Bilgileri Ekran 1’de goruldtugu gibi Bordro - Servis - Sabit
Tanimlar = isyeri Parametreleri > Prim Belgesi Parametreleri Sayfa 1 sekmesinde
isyeri sicil numarasi bilgileri, Sayfa 2 sekmesinde Kullanici-isyeri Kodu, Sistem
Sifresi ve igyeri Sifresi bilgileri doldurulur. Her sube igin ayri ayri tanim yapilmalidir.
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Ekran 1 : Prim Belgesi Parametreleri / SGK Giris Sifre Bilgileri



Toplu E-Vizite Rapor iglemleri

Rapor sorgulama ve onaylama islemleri, Ekran 2'de goruldugu gibi Bordro - Puantaj
Karti - Vizite Rapor Islemleri (SGK) bolimunden yapilabilir.
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Ekran 2 : Vizite Rapor islemleri

Toplu E-Vizite Rapor Sorgulanmasi

Bordro - Puantaj Karti - Vizite Rapor islemleri (SGK) = Toplu E-Vizite Rapor
Sorgulama Iglemleri bélimune girilir. Bu bolimden tim personele ait e-vizite rapor
bilgileri sorgulama yapilip kayit edilebilir.

Bu ekranda Ekran 3'de goriildiigl gibi default olarak ilk Poliklinik Tarihi caligilan ayin
ilk giint, Son Poliklinik Tarihi sorgulama yapilan ginun tarihi gelir, sorgulama
yapilmak istenilen tarih araligi verilebilir. isyeri Kodu belirlenerek F3-Sorgula butonu
ile gelen onay mesajina Evet yaniti verilerek sorgulama islemi gerceklestirilir.
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Ekran 3 : Toplu e-Vizite Rapor Sorgulama



Sorgulama iglemi tamamlandiktan sonra Ekran 4’de goruldugu gibi sonuglanan
raporlar F2-Kaydet butonu tim personelin rapor bilgileri kayit edilir.
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Ekran 4 : Toplu e-Vizite Rapor Sorgulama/Kayit

Kayit edilen raporlar Ekran 5'de gorildugu gibi Bordro - Puantaj Karti - Coklu
Puantaj iglemi ile ilgili personelin puantaj kartina rapor gun bilgileri taginacaktir.
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Ekran 5 : Coklu Puantaj islemi



Rapor bilgileri personelin puantaj kartina Ekran 6’da goruldugu gibi SGK Giin sayisi
rapor gun sayisi dustlmus olarak gelir, Eksik Gin Nedeni — 1-Istirahat olarak,
Istirahat suresinde ¢alismamistir parametresi igaretli, Puantaj Detay bilgilerinde

raporlu olunan gun Mesai Tip bilgisi 12-Raporlu olarak ve ¢alisma saati ‘0’ olarak
tasinacaktir.
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Ekran 6 : Personel Puantaj Karti Ekrani / Puantaja Tasinan Rapor Bilgileri

Toplu E-Vizite Rapor Onaylanmasi

Bordro - Puantaj Karti - Vizite Rapor islemleri (SGK) = Toplu E-Vizite Rapor
Onaylama Islemleri bélimune girilir.

Bu ekranda, Ekran 7’de goriildiigi gibi default olarak ilk Poliklinik Tarihi calisilan ayin
ilk guna, Son Poliklinik Tarihi sorgulama yapilan gunun tarihi gelir, sorgulama
yapilmak istenilen tarih araligi verilebilir. Rapor bitig tarihinden dnce onaylama
yapilamaz. isyeri Kodu belirlenerek tiim personele ait e-vizite rapor bilgileri
sorgulama yapilip, F4-Onayla butonu ile e-vizite rapor onaylama iglemi
gerceklestirilebilir.
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Ekran 7 : Toplu e-Vizite Rapor Onaylama



Tekli E-Vizite Rapor Sorgulanmasi

Rapor sorgulama ve onayla islemi Ekran 8'de goruldigu gibi Bordro - Personel
Puantaj Kartinda Vizite Rapor islemleri igerisinde Elektronik Calisiimadigina Dair
Bildirim sekmesinde F3-Sorgulama yapilip daha sonra kayit edilebilir ve F4-Onayla
butonu ile gelen onay mesajina Evet yaniti verilerek rapor bilgileri SGK sisteminde
onaylanabilir.

Bu ekranda Manuel Calisiimadigina Dair Bildirim sekmesi bolimunden manuel rapor
bilgilerini de giris yapabiliriz.
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Ekran 8 : Personel Puantaj Karti Rapor Sorgulama ve Onaylama

Kayit edilen raporlari Ekran 9’da goéruldugu gibi Kayith Raporlar sekmesinde
gorebiliriz. Bu ekranda F5-Puantaja Tasi butonu ile ilgili personelin puantaj kartina
rapor bilgileri taginabilir.

Ekran 9 : Personel Puantaj Karti Rapor Bilgilerinin Puantaja Tasinmasi



Rapor bilgileri F4-Yazdir butonu ile Ekran 10°da goruldugu gibi dokum alinabilir.
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Ekran 10 : Personel Rapor Bilgileri Dékimu

Rapor bilgileri personelin puantaj kartina Ekran 11’de goéruldiaga gibi SGK Giin sayisi
rapor giin sayisi diisiilmiis olarak gelir, Eksik Giin Nedeni — 1-istirahat olarak,
istirahat siiresinde calismamistir parametresi isaretli, Puantaj Detayi bilgilerinde
raporlu olunan gun Mesai Tip bilgisi 12-Raporlu olarak ve ¢alisma saati ‘0’ olarak

tasinacaktir.
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Ekran 11 : Personel Puantaj Karti Ekrani / Puantaja Tasinan Rapor Bilgileri
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